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راهنمای کارنامه
کارنامه‌ی توصیفی دبستان و کارنامه‌ی عددی متوسطه — ماهانه، نوبت اول و پایان سال

تنظیم توسط مدیر ثبت نمره توسط مدرس تأیید و انتشار افقی A5 چاپ رتبه در کلاس و پایه 

نمودار برای والدین 

دبستان اندیشمند

کارنامه‌ی توصیفی نوبت اول
سال تحصیلی ۱۴۰۶-۱۴۰۵

آوینا فلاحی سیجانی محمدنام و نام خانوادگی: پایه پنجمنام پدر:

502 پنجم سنگی کلاس:

نمرهارزشیابیدرس

۱۹٫۵خیلی خوبقرآن

۱۷خیلی خوبریاضی

۱۵٫۲۵خوبعلوم تجربی

۱۸خیلی خوبفارسی و نگارش

۱۲قابل قبولاملاء

نمرهارزشیابیدرس

مطالعات

۲۰خیلی خوباجتماعی

هدیه های

۱۶٫۵خوبآسمانی

نیاز به تلاشهنر

بیشتر
۹٫۵

۱۹خیلی خوبورزش

رتبه در پایه پنجم مدرسه: ۷ از ۵۱ | رتبه در کلاس: ۳ از ۲۴

خوب )۱۵ تا کمتر از ۱۷(خیلی خوب )۱۷ تا ۲۰(
قابل قبول )۱۰ تا کمتر از ۱۵(

نیاز به تلاش بیشتر )کمتر از ۱۰(

امضای آموزگار
امضا و مهر مدیر مدرسه



 نقشه‌ی راهراهنمای کارنامه — اسکول من

کارنامه در چهار قدم

کارنامه در اسکول من ساده نگه داشته شده است: فقط مدرس نمره می‌دهد، مدیر یا معاون بررسی و تأیید می‌کند و بعد از تأیید،

کارنامه برای والدین منتشر و برای مدرسان قفل می‌شود.



۱. مدیر مدرسه

دوره‌ها را در »تنظیمات

مدرسه ← کارنامه« روشن

می‌کند





۲. مدرس

برای هر دانش‌آموز نمره یا

گزینه‌ی توصیفی ثبت می‌کند





۳. مدیر یا معاون

کامل بودن را می‌بیند، تأیید و

منتشر می‌کند و چاپ

می‌گیرد





۴. والدین

کارنامه و نمودار پیشرفت را

در داشبورد می‌بینند

چه کسی، چه کاری؟ 

چه کاریکجانقش

روشن کردن دوره‌ها، حالت ثبت دبستان، بازه‌ها، نمایش به والدین و رتبهتنظیمات مدرسه ← تب »کارنامه«مدیر مدرسه

ثبت نمره‌ی درس‌های خودش در کلاس‌های خودشداشبورد ← کارت »کارنامه«مدرس

مدیر و
معاونین

کلاس‌ها و کلاس‌بندی ← »مدیریت

کارنامه«

درصد تکمیل، جدول نمرات و رتبه‌ها، تأیید و انتشار، بازگشایی، چاپ تکی و

کلاسی

مشاهده‌ی کارنامه‌های منتشرشده، نمودار پیشرفت هر درس و چاپداشبورد والدین ← کارت »کارنامه«والدین

فهرست مطالب 

۳تنظیمات کارنامه )مدیر مدرسه(

۴ثبت نمره )مدرس(

۵مدیریت کارنامه: بررسی، تأیید و انتشار

۶چاپ کارنامه و رتبه

۷کارنامه در داشبورد والدین و پرسش‌های متداول
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 مدیر مدرسهراهنمای کارنامه — اسکول من

تنظیمات کارنامه

تنظیمات مدرسه ← تب کارنامه را باز کنید. این تب فقط برای مدیر مدرسه است. تا هیچ دوره‌ای روشن نباشد، از داشبورد مدیر، 

کارت »کارنامه« در داشبورد مدرسان دیده نمی‌شود.

کارنامه 

کارنامه‌ی ماهانه )نمرات مستمر هر ماه(
اختیاری

نمره‌ی نوبت اول

نمره‌ی پایان سال

نمایش کارنامه‌ی تأییدشده به والدین

نمایش رتبه در کلاس و در پایه‌ی مدرسه

دبستان — کارنامه‌ی توصیفی

مدرس عدد ۰ تا ۲۰ وارد می‌کند
توصیفی خودکار

فقط یکی از چهار گزینه
بدون عدد

از نمره‌یعنوان سطح

۱۷خیلی خوب

۱۵خوب

۱۰قابل قبول

کمتر از ۱۰نیاز به تلاش بیشتر

دوره‌ها 
کارنامه‌ی ماهانه: برای مدارسی که هر ماه نمرات مستمر

می‌دهند )اختیاری(. ماه‌های مهر تا ماه جاری قابل ثبت است.

نوبت اول و پایان سال: دو کارنامه‌ی رسمی. هر وقت زمانش

رسید روشن کنید تا فرم ثبت نمره‌ی آن دوره برای مدرسان باز

شود.

حالت ثبت در دبستان 

عدد ۰ تا ۲۰: مدرس نمره می‌نویسد و ارزشیابی توصیفی طبق

بازه‌ها خودکار تعیین می‌شود.

فقط چهار گزینه: مدرس عدد نمی‌نویسد؛ یکی از گزینه‌ها را

انتخاب می‌کند. رتبه با امتیاز گزینه‌ها )۴ تا ۱( حساب می‌شود.

عنوان هر سطح و حد بازه‌ها را به سلیقه‌ی مدرسه تغییر

دهید.

مقطع متوسطه

در متوسطه کارنامه عددی است: نمره‌ی ۰ تا ۲۰ و معدل.

تنظیمات دوره‌ها برای همه‌ی مقاطع مشترک است.

نمایش به والدین

اگر خاموش باشد، کارنامه‌ی تأییدشده فقط در مدرسه چاپ

می‌شود و در داشبورد والدین نمی‌آید.

www.schoolman.ir · 3سامانه‌ی هوشمند مدیریت مدرسه



 مدرسراهنمای کارنامه — اسکول من

ثبت نمره‌ی کارنامه

وقتی مدیر دوره‌ای را روشن کند، کارت »کارنامه« در داشبورد مدرس ظاهر می‌شود. دوره، کلاس و درس را انتخاب کنید و برای هر

دانش‌آموز نمره بنویسید یا گزینه را بزنید؛ همان لحظه ذخیره می‌شود.

از داشبورد، کارت کارنامه را بزنید.1

دوره )مثلاً آبان یا نوبت اول( را انتخاب کنید.2

کلاس و بعد درس را انتخاب کنید.3

جلوی نام هر دانش‌آموز نمره )۰ تا ۲۰( بنویسید یا یک گزینه را4

بزنید. با خروج از کادر ذخیره می‌شود.

برای پاک کردن، کادر را خالی کنید یا گزینه‌ی انتخاب‌شده را5

دوباره بزنید.

چه درس‌هایی را می‌بینم؟

آموزگار اصلی کلاس همه‌ی درس‌های آن پایه را می‌بیند؛ معلم

هر درس )طبق برنامه‌ی هفتگی یا تخصیص درس( فقط درس

خودش را.

قفل بعد از تأیید

وقتی مدیر کارنامه‌ی کلاس را تأیید و منتشر کند، نمره‌های آن

دوره قفل می‌شود. برای اصلاح، مدیر باید »بازگشایی« کند.

نمره‌ی اعشاری

نمره‌هایی مثل ۱۷٫۵ یا ۱۳٫۲۵ پذیرفته می‌شود؛ ارقام فارسی و

انگلیسی هر دو قابل قبول است.

ثبت نمره — حالت عددی 

نوبت اولآبانمهر

۱۰۲ اول۱۰۱ اول

قرآنعلومفارسیریاضی

۴ از ۵ ثبت شده

۱۸٫۵خیلی خوبآوین احمدی

۱۶خوببردیا حسینی

۱۳٫۲۵قابل قبولپرنیا رضایی

حسین کاظمی

۱۹خیلی خوبدلارام مرادی

ثبت نمره — حالت گزینه‌ای 

نوبت اولآبانمهر

۱۰۲ اول۱۰۱ اول

قرآنعلومفارسیریاضی

آوین احمدی

قابل قبولخوبخیلی خوب

نیاز به تلاش بیشتر

بردیا حسینی

قابل قبولخوبخیلی خوب

نیاز به تلاش بیشتر

پرنیا رضایی

قابل قبولخوبخیلی خوب

نیاز به تلاش بیشتر

حسین کاظمی

قابل قبولخوبخیلی خوب

نیاز به تلاش بیشتر
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 مدیر و معاونینراهنمای کارنامه — اسکول من

مدیریت کارنامه: بررسی، تأیید و انتشار

کلاس‌ها و کلاس‌بندی ← مدیریت کارنامه را باز کنید )معاونین هم اگر مدیر در »داشبورد معاونین« روشن کرده از داشبورد مدیر، 

باشد(. برای هر دوره همه‌ی کلاس‌ها با درصد تکمیل نمره‌ها نمایش داده می‌شوند.

مدیریت کارنامه — آبان 

نوبت اولآبانمهر

در انتظار تأییدپایه اول · ۲۴ دانش‌آموز · توصیفی۱۰۱ اول

100٪

تأیید و انتشارچاپ کلاسمشاهده‌ی نمرات

در انتظار تأییدپایه اول · ۲۲ دانش‌آموز · توصیفی۱۰۲ اول

72٪

 ناقص: علوم، قرآن

تأیید و انتشارمشاهده‌ی نمرات

منتشر شدهپایه دوم · ۲۵ دانش‌آموز · توصیفی۲۰۱ دوم

100٪

بازگشایی برای اصلاحچاپ کلاسمشاهده‌ی نمرات

دوره را از بالای صفحه انتخاب کنید.1

رنگ و درصد هر کلاس نشان می‌دهد چند نمره ثبت شده؛2

درس‌های ناقص زیر کلاس نوشته شده‌اند.

با مشاهده‌ی نمرات جدول کامل کلاس )همه‌ی درس‌ها،3

معدل در متوسطه و رتبه‌ها( را ببینید.

با تأیید و انتشار کارنامه برای والدین منتشر و نمره‌ها برای4

مدرسان قفل می‌شود. اگر نمره‌ای ثبت نشده باشد، پیش از

تأیید هشدار داده می‌شود.

برای اصلاح نمره بعد از انتشار، بازگشایی برای اصلاح را5

بزنید؛ تا تأیید دوباره، والدین آن را نمی‌بینند.

معنی رنگ‌ها

خاکستری: هنوز نمره‌ای ثبت نشده · نارنجی: ناقص · آبی:

کامل و در انتظار تأیید · سبز: منتشر شده.
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 چاپ و رتبهراهنمای کارنامه — اسکول من

چاپ کارنامه و رتبه

در »مدیریت کارنامه« با چاپ کلاس کارنامه‌ی همه‌ی دانش‌آموزان یک کلاس )هر دانش‌آموز یک صفحه( و با آیکون چاپ در جدول

نمرات، کارنامه‌ی یک دانش‌آموز چاپ می‌شود. اندازه‌ی کاغذ در دبستان A5 افقی و در متوسطه A4 افقی است و عکس پرسنلی

دانش‌آموز )اگر ثبت شده باشد( در کارنامه می‌آید.

دبستان — کارنامه‌ی توصیفی

دبستان اندیشمند

سال تحصیلی ۱۴۰۵-۱۴۰۶کارنامه‌ی توصیفی نوبت اول

آوینا فلاحی سیجانی محمدنام و نام خانوادگی: 502 پنجم سنگیپایه پنجمنام پدر: کلاس:

نمرهارزشیابیدرس

۱۹٫۵خیلی خوبقرآن

۱۷خیلی خوبریاضی

۱۵٫۲۵خوبعلوم تجربی

۱۸خیلی خوبفارسی و نگارش

۱۲قابل قبولاملاء

نمرهارزشیابیدرس

۲۰خیلی خوبمطالعات اجتماعی

۱۶٫۵خوبهدیه های آسمانی

۹٫۵نیاز به تلاش بیشترهنر

۱۹خیلی خوبورزش

رتبه در پایه پنجم مدرسه: ۷ از ۵۱ | رتبه در کلاس: ۳ از ۲۴

نیاز به تلاش بیشتر )کمتر از ۱۰(قابل قبول )۱۰ تا کمتر از ۱۵(خوب )۱۵ تا کمتر از ۱۷(خیلی خوب )۱۷ تا ۲۰(

امضا و مهر مدیر مدرسهامضای آموزگار

متوسطه — کارنامه‌ی عددی )A4 افقی(: نام دبیر، نمره‌ی ماه‌های قبل، رتبه‌ی هر درس، سوابق معدل و رتبه

سال تحصیلی ۱۴۰۵-۱۴۰۶کارنامه‌ی ماهانه‌ی دی

دورهپایهکلاسنام پدرنام و نام خانوادگینام آموزشگاه

ماه دیپایه دهم ریاضی101علیمحمد باقریدبیرستان شهید مفتح

نام دبیردرسردیف
نمرات ماه‌های قبل

نمره
رتبه

کلاس

رتبه

پایه
ملاحظاتنمره کیفی

آذرآبانمهر

خوب۱۴٫۵۱۷۱۵٫۷۵۷۲۱رضا امیریادبیات فارسی۱

خوب۱۵٫۵۱۵٫۷۵۱۵۳۲۳رضا امیرینگارش۲

خیلی خوب۱۳٫۲۵۱۳٫۵۱۷۸۱۷مهدی شریفلوتعلیمات دینی۳

خیلی خوب۱۸٫۲۵۱۶٫۲۵۱۹٫۵۲۲۱مهدی شریفلوعربی۴

خوب۱۳٫۵۲۰۱۵٫۲۵۶۱۲محمد علویزبان انگلیسی۵

خوب۱۵٫۷۵۱۶٫۵۱۶٫۷۵۵۱۴محمد فرامرزیریاضی۶

خوب۱۳٫۵۱۷٫۷۵۱۵٫۷۵۳۱۳محمد فرامرزیهندسه۷

خیلی خوب۱۹۱۷٫۷۵۱۹٫۲۵۵۱۱سعید فرهادیفیزیک۸

خیلی خوب۱۷٫۲۵۱۶٫۵۱۸٫۷۵۵۲۱مهدی نظریشیمی۹

خوب۱۶۱۷٫۲۵۱۶٫۵۴۱۳مهدی نظریآزمایشگاه علوم تجربی۱۰

خیلی خوب۱۳٫۷۵۱۸٫۵۱۸٫۵۱۲۰شهین نوریجغرافیای عمومی و استان۱۱

خیلی خوب۱۴٫۵۱۳٫۷۵۱۸٫۲۵۲۱۹شهین نوریسواد رسانه۱۲

خیلی خوب۱۹۱۳٫۵۱۸۷۱۴اکبر کاظمیآمادگی دفاعی۱۳

خوب۱۵٫۵۱۴٫۲۵۱۵٫۵۳۱۶ناصر ناصریتربیت بدنی۱۴

معدل کل این دوره

۱۹٫۳۷

رتبهتعداد

۲۴۱کلاس

۶۹۳پایه

غیبت در این دوره

۲

روز

دیآذرآبانمهرسوابق معدل و رتبه

۱۵٫۸۱۱۶٫۵۱۱۷٫۳۱۹٫۳۷معدل دوره

۱۵۳۵۱رتبه در کلاس

۳۶۷۵۳رتبه در پایه

امضای مدیر آموزشگاهامضای ولی دانش‌آموز

رتبه 

اگر مدیر »نمایش رتبه« را روشن کرده باشد، دو رتبه در کارنامه

می‌آید: رتبه در کلاس و اگر آن پایه چند کلاس دارد، رتبه در پایه‌ی

مدرسه )مثلاً بین همه‌ی کلاس‌های اول(.

ملاک رتبه میانگین نمره‌های ثبت‌شده‌ی همان دوره است؛ در

حالت گزینه‌ای، امتیاز گزینه‌ها )خیلی خوب ۴، خوب ۳، قابل قبول

۲، نیاز به تلاش ۱(.

نکته‌های چاپ 
)A4 متوسطه ،A5 در پنجره‌ی چاپ مرورگر، اندازه‌ی کاغذ )دبستان

و جهت افقی را بررسی کنید )معمولاً خودکار تنظیم است(.

برای چاپ کارنامه‌ی دبستان روی کاغذ A4، گزینه‌ی »دو صفحه در

هر برگ« را بزنید تا هر برگ A4 دو کارنامه داشته باشد.

کارنامه‌ی چاپی نمودار ندارد؛ نمودار پیشرفت فقط در داشبورد

والدین است.
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 والدین و پرسش‌هاراهنمای کارنامه — اسکول من

کارنامه در داشبورد والدین

بعد از تأیید و انتشار )و اگر مدیر »نمایش به والدین« را روشن

کرده باشد(، کارت کارنامه در داشبورد والدین ظاهر می‌شود:

کارنامه‌ی هر دوره )ماهانه، نوبت اول، پایان سال( با یک لمس؛

نمودار پیشرفت هر درس در دوره‌های اخیر؛

.A5 دکمه‌ی چاپ برای چاپ کارنامه در اندازه‌ی

پرسش‌های متداول 

چرا کارت »کارنامه« در داشبورد مدرس نیست؟

هنوز هیچ دوره‌ای در تنظیمات مدرسه ← تب کارنامه روشن نشده است.

مدرس می‌گوید درس من در فهرست نیست.

آموزگار اصلی کلاس همه‌ی درس‌ها را می‌بیند؛ معلم یک درس باید در

برنامه‌ی هفتگی آن کلاس یا در تخصیص درس‌ها ثبت شده باشد.

بعد از انتشار نمره‌ای اشتباه است.

در مدیریت کارنامه »بازگشایی برای اصلاح« را بزنید، مدرس اصلاح کند و

دوباره تأیید و منتشر کنید.

والدین کارنامه را نمی‌بینند.

کارنامه‌ی کلاس باید تأیید و منتشر شده باشد و »نمایش کارنامه‌ی

تأییدشده به والدین« در تنظیمات روشن باشد.

رتبه در کارنامه نیست.

»نمایش رتبه« را در تنظیمات کارنامه روشن کنید؛ رتبه‌ی پایه فقط وقتی

می‌آید که پایه بیش از یک کلاس داشته باشد.
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داشبورد والدین 

چاپ کارنامه
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